Guatemala de la Asuncién,
29 de enero de 2021,
Licenciado
José David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES .~
Su Despacho -

Estimado Licenciado Prado: -

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Técnicos
Numero DGDR-029-17-2021 aprobadc mediante el Acuerdoc Ministerial Numero 09-2021,
correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie 13ED8E04 numero 3110945072

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Se brind¢ apoyo en el control de Contratos Administrativos para recontratacionesy
nuevas contrataciones del presente afio.

b. Apovyé en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas por la
Delegacién de Asuntos Juridicos.

¢. Apoyé en la Revisidén de Resoluciones Administrativas y Viceministeriales.

Brinde apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

e. Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a Delegacion

de Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se revisaron 34 Resoluciones administrativas correspondientes a casetas de uso en
los diferentes Centros Deportivos.

b) Se generaron cuadros para un mejor control de Contratos y Convenios para el

presente afio.

¢) herramientas electrénicas vy fisicas para el control del ingreso y egreso de
documentacion de Delegacién de Asuntos Juridicos.



d) Se pudo brindar una buena atencién en los eventos competentes a la Delegacidn de
Asuntos Juridicos.

e) Se cumplié con el 100% en la entrega y recepcién de documentos de las delegaciones
del Ministerio.

nee Méndez Veldsquez
Servicios Técnicos

Ministerio de Cultura y Deportes



